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	УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства
природных ресурсов и экологии

Чувашской Республики

от 30.09.2011 № 515


Административный регламент Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики по исполнению государственной функции контроля за деятельностью подведомственных бюджетных и казенных учреждений Чувашской Республики

I. Общие положения
1.1. Наименование государственной функции
Административный регламент Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики по исполнению государственной функции контроля за деятельностью подведомственных бюджетных и казенных учреждений Чувашской Республики (далее – Регламент), определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики и его должностных лиц, а также порядок взаимодействия Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики и его должностных лиц с другими органами исполнительной власти Чувашской Республики, Прокуратурой Чувашской Республики и иными правоохранительными органами, организациями и гражданами при осуществлении указанной государственной функции (далее – государственная функция).

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, непосредственно исполняющего государственную функцию

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики – Министерством природных ресурсов и экологии Чувашской Республики (далее – Министерство), осуществляющим функции и полномочия учредителя бюджетного и казенного учреждения Чувашской Республики. Государственная функция осуществляется через отдел бухгалтерского учёта и финансов Министерства (далее – отдел бухгалтерского учёта и финансов) с привлечением специалистов структурных подразделений Министерства.

Информационное обеспечение по исполнению государственной функции осуществляется непосредственно Министерством.

При исполнении государственной функции осуществляется взаимодействие с:

органами исполнительной власти Чувашской Республики;

территориальными органами федеральных органов исполнительной власти;

Прокуратурой Чувашской Республики или иными правоохранительными органами;

администрациями муниципальных образований;

подведомственными бюджетными и казенными учреждениями (далее – подведомственные учреждения).

1.3. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, непосредственно  регулирующих исполнение государственной функции
Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 31, ст. 3823) <*>;

Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301, 1996, № 5, ст. 410) <*>;

Трудовым кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1 (часть I), ст. 3) <*>;

Федеральным законом от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 23 июля 1998 г. 
№ 123-ФЗ, от 28 марта 2002 г. № 32-ФЗ, от 31 декабря 2002 г. № 187-ФЗ, от 31 декабря 2002 г. № 191-ФЗ, от 10 января 2003 г. № 8-ФЗ, от 28 мая 2003 г. № 61-ФЗ, от 30 июня 2003 г. № 86-ФЗ, от 3 ноября 2006 г. № 183-ФЗ, от 23 ноября 2009 г. 
№ 261-ФЗ, от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ, от 27 июля 2010 г. № 209-ФЗ, от 28 сентября 2010 г. № 243-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 48, ст. 5369) <*>;

Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 29 июня 2010 г. № 126-ФЗ, от 27 июля 2010 г. № 227-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060) <*>;

Указом Президента Российской Федерации от 3 марта 1998 г. № 224 «Об обеспечении взаимодействия государственных органов в борьбе с правонарушениями в сфере экономики» (с изменениями, внесенными Указом Президента Российской Федерации от 25 июля 2000 г. № 1358) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 10, ст. 1159) <*>;
Законом Чувашской Республики от 23 июля 2001 г. № 36 «О регулировании бюджетных правоотношений в Чувашской Республике» (с изменениями, внесенными законами Чувашской Республики от 23 мая 2003 г. № 8, от 17 октября 2005 г. № 43, от 29 ноября 2005 г. № 61, от 14 апреля 2006 г. № 10, от 30 августа 2006 г. № 41, от 30 ноября 2006 г. № 56, от 30 ноября 2006 г. № 57, от 19 июля 2007 г. № 41, от 5 мая 2008 г. № 23, от 27 июня 2008 г. № 26, от 31 марта 2009 г. № 18, от 1 июня 2009 г. 
№ 27, от 19 октября 2009 г. № 60, от 28 мая 2010 г. № 22, от 19 ноября 2010 г. № 52, от 1 апреля 2011 г. № 16) (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2001, № 9 – 10, ст. 329) <* >;

Законом Чувашской Республики от 23 июля 2003 г. № 22 «Об административных правонарушениях в Чувашской Республике» (с изменениями, внесенными законами Чувашской Республики от 12 апреля 2005 г. № 13, от 10 октября 2005 г. № 32, от 29 ноября 2005 г. № 60, от 2 июня 2006 г. № 20, от 30 ноября 2006 г. № 68, от 29 марта 2007 г. № 2, от  5 октября 2007 г. № 57, от 4 февраля 2008 г. № 11, от 7 октября 2008 г. № 54, от 17 декабря 2008 г. № 68, от 24 июля 2009 г. № 41, от 19 октября 2009 г. № 54, от 27 февраля 2010 г. № 9, от 13 июля 2010 г. № 37, от 20 декабря 2010 г. № 67, от 1 марта 2011 г. № 4, от 30 мая 2011 г. № 32, Решением Верховного суда Чувашской Республики от 20 августа 2010 г. № 3-33-2010) (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2003, № 8, ст. 410) <* >;

Законом Чувашской Республики от 19 июля 2007 г. № 44 «О республиканских стандартах качества предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2007, № 7, ст. 443) <* >; 

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 13 апреля 2011 г. № 131 «О создании казенных учреждений Чувашской Республики»;

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 сентября  2011 г. № 375 «О создании бюджетных учреждений Чувашской Республики»;

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 30 октября 2006 г. № 274 «О совершенствовании и расширении сферы применения программно-целевых методов бюджетного планирования» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 10 октября 2007 г. № 261, от 14 декабря 2007 г. № 338, от 25 декабря 2008 г. № 339, от 10 июня 2009 г. 
№ 187, от 28 мая 2010 г. № 156, от 16 сентября 2010 г. № 302, от 24 ноября 2010 г. 
№ 394,) (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2006, № 10, ст. 664) 
<* >;

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 января 2007 г. № 11 «Вопросы Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 5 марта 2007 г. № 30, от 14 июня 2007 г. № 136, от 29 июня 2007 г. № 161, от 26 октября 2007 г. № 272, от 29 мая 2008 г. № 163, от 8 октября 
2008 г. № 302, от 10 июня 2009 г. № 188, от 24 декабря 2009 г. № 430, от 30 апреля 2010 г. № 122, от 27 января 2011 г. № 17, от 27 апреля 2011 г. № 158) (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2007, № 1, ст. 17) <*>;

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 17 января 2006 г.  № 8 «О порядке подготовки и внесения проектов постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 63, от 25 декабря 2007 г. № 348, от 14 мая 2009 г. № 156, от 25 февраля 2010 г. № 44, от 28 мая 2010 г. № 164, от 20 января 2011 г. № 3) (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2006, № 1, ст. 14) <*>;

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 
2011 г. № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» («Вести Чувашии», 2011, № 18, 6 мая)<* >; 

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 27 января 
2011 г. № 9 «Об утверждении Порядка осуществления контроля за деятельностью бюджетных и казенных учреждений Чувашской Республики» (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2011, № 1, ст. 27) <* >;

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 30 сентября 2010 г.  № 322 «О порядке осуществления органами исполнительной власти Чувашской Республики функций и полномочий учредителя бюджетного и казенного учреждений Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 30 ноября 2010 г. № 405, от 11 августа 2011 г. № 323) («Вести Чувашии», 2010, № 39, 9 октября) <* >;

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 13 сентября 2010 г.  № 297 «Об утверждении порядков создания, реорганизации, ликвидации бюджетных и казенных учреждений Чувашской Республики, а также изменения типа государственных учреждений Чувашской Республики и утверждения уставов бюджетных и казенных учреждений Чувашской Республики и внесения в них изменений» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 30 ноября 2010 г. № 405) (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2010, № 9, ст. 747) <* >;
приказом Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики от 29 ноября 2010 г. № 669 «Об утверждении Порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений, находящихся в ведении Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики» (зарегистрировано в Министерстве юстиции Чувашской Республики 27 января 
2011 г., регистрационный № 767) («Вести Чувашии», 2011, № 4, 3 февраля) <* >;

приказом Министерства Финансов Чувашской республики от 19 декабря 
2008 г. № 287/п «О Порядке осуществления казенными учреждениями Чувашской Республики операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности» (с изменениями, внесенными приказами Министерства финансов  Чувашской Республики от 9 декабря 2010 г. № 141/п, от 30 декабря 2010 г. № 154/п) (зарегистрировано в Министерстве юстиции Чувашской Республики 19 января 
2009 г., регистрационный № 400) («Вести Чувашии», 2009, № 3, 30 января) <* >;

приказом Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики от 29 ноября 2010 г. № 670 «Об утверждении Порядка предварительного согласования совершения бюджетными учреждениями Чувашской Республики, подведомственными Министерству природных ресурсов и экологии Чувашской Республики, крупных сделок, соответствующих критериям, установленным пунктом 13 статьи 9.2 Федерального закона «О некоммерческих организациях» (зарегистрировано в Министерстве юстиции Чувашской Республики 27 января 
2011 г., регистрационный № 771) («Вести Чувашии», 2011, № 4, 3 февраля) <* >;

приказом Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики от 29 ноября 2010 г. № 671 «Об утверждении Порядка принятия решения об одобрении сделок с участием бюджетных учреждений Чувашской Республики, подведомственных Министерству природных ресурсов и экологии Чувашской Республики, в совершении которых имеется заинтересованность, определяемая в соответствии с критериями, установленными статьей 27 Федерального закона «О некоммерческих организациях» (зарегистрировано в Министерстве юстиции Чувашской Республики 27 января 2011 г., регистрационный № 772) («Вести Чувашии», 2011, № 4, 3 февраля) <* >;

приказом Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики от 29 ноября 2010 г. № 673 «О Порядке согласования передачи некоммерческим организациям в качестве их учредителя или участника денежных средств (если иное не установлено условиями их предоставления) и иного имущества, за исключением особо ценного движимого имущества, закрепленного за бюджетным учреждением Чувашской Республики, находящимся в ведении Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики, собственником или приобретенного бюджетным учреждением Чувашской Республики за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики, выделенных ему на приобретение такого имущества, а также недвижимого имущества» (зарегистрировано в Министерстве юстиции Чувашской Республики 21 января 
2011 г., регистрационный № 759) («Вести Чувашии», 2011, № 3, 27 января) <* >;

приказом Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики от 29 ноября 2010 г. № 674 «Об утверждении Порядка определения предельно допустимого значения просроченной кредиторской задолженности бюджетного учреждения Чувашской Республики, находящегося в ведении Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики, превышение которого влечет расторжение трудового договора с руководителем бюджетного учреждения Чувашской Республики по инициативе работодателя в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации» (зарегистрировано в Министерстве юстиции Чувашской Республики 21 января 2011 г., регистрационный № 760) («Вести Чувашии», 2011, № 3, 27 января) <* >;

приказом Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики от 29 ноября 2010 г. № 675 «О Порядке согласования распоряжения особо ценным движимым имуществом, закрепленным за бюджетным учреждением Чувашской Республики, находящимся в ведении Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики, либо приобретенным указанным бюджетным учреждением Чувашской Республики за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики, выделенных ему на приобретение такого имущества» (зарегистрировано в Министерстве юстиции Чувашской Республики 21 января 
2011 г., регистрационный № 761) («Вести Чувашии», 2011, № 3, 27 февраля) <* >. 

__________________________________________________________________________
<*> приведен источник официального опубликования в первой редакции нормативного правового акта
1.4. Предмет контроля 
Предметом контроля за деятельностью подведомственных учреждений являются:

соответствие деятельности бюджетных и казенных учреждений уставным целям, предусмотренным их учредительными документами, а также законодательству Российской Федерации и законодательству Чувашской Республики;

использование недвижимого и движимого имущества, закрепленного на праве оперативного управления за казенными учреждениями, недвижимого и особо ценного движимого имущества, закрепленного на праве оперативного управления за бюджетными учреждениями (осуществляется по согласованию с Министерством имущественных и земельных отношений Чувашской Республики);

обеспечение законности, обоснованности, экономической эффективности и целесообразности использования средств республиканского бюджета Чувашской Республики, выделяемых:

осуществление финансового обеспечения выполнения государственного задания путем предоставления субсидий на основании бюджетной сметы бюджетным учреждениям из республиканского бюджета Чувашской Республики в соответствии с пунктом 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, и на основании бюджетной сметы - казенным учреждениям;

обеспечение бюджетными и казенными учреждениями открытости и доступности документов, определенных законодательством Российской Федерации<**>;
исполнение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ).
__________________________________________________________________________
<**> абзац шестой пункта 1.4 настоящего Регламента вступает в силу со дня вступления в силу абзаца восьмого пункта 1.2 Порядка осуществления контроля за деятельностью бюджетных и казенных учреждений Чувашской Республики, утвержденного постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 27 января 2011 г. № 9

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении контроля 
Должностные лица, уполномоченные на проведение проверки, имеют право: доступа на территорию подведомственного учреждения;

возможности осмотра всего имущества подведомственного учреждения;
запрашивать письменные и устные пояснения по вопросам, возникающим в ходе проверки, а также заверенные печатью и подписью руководителя бюджетного и казенного учреждения или лицами, его замещающими (далее - руководитель учреждения) копии документов.
Должностные лица, уполномоченные на проведение проверки, при проведении проверки обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы подведомственных учреждений, проверка которых проводится;

проводить проверку на основании приказа Министра природных ресурсов и экологии Чувашской Республики (далее – Министр) о ее проведении в соответствии с ее назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии  приказа Министра;

не препятствовать руководителю подведомственного учреждения присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

предоставлять руководителю подведомственного учреждения, присутствующему при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

знакомить руководителя подведомственного учреждения с результатами проверки;

соблюдать сроки проведения проверки; 
не требовать от подведомственного учреждения документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю 

Руководитель подведомственного учреждения при проведении проверки имеет право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от должностного лица, уполномоченного на проведение проверки информацию, которая относится к предмету проверки;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц, осуществляющих проверку;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц осуществляющих проверку, повлекшие за собой нарушение прав подведомственного учреждения при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7. Описание результата исполнения государственной функции
По результатам проверки составляется акт. При наличии у руководителя подведомственного учреждения возражений по акту проверки им делается отметка перед подписью на акте проверки и в течение 10 рабочих дней представляет в Министерство письменные возражения.

Министерство в течение 10 рабочих дней со дня получения письменных возражений рассматривает обоснованность этих возражений и составляет письменное заключение в двух экземплярах, утверждаемое Министром. Один экземпляр заключения направляется подведомственному учреждению, другой приобщается к материалам проверки. Руководитель учреждения вправе обратиться в Министерство за получением дополнительной информации.

В случае выявления нарушений Министерство в течение десяти дней после окончания проверки готовит предложения об устранении выявленных нарушений, которые после подписания Министром направляются подведомственному учреждению.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции
2.1. Порядок информирования об исполнении государственной функции

Государственная функция исполняется отделом бухгалтерского учёта и финансов с привлечением специалистов структурных подразделений Министерства и главных бухгалтеров подведомственных учреждений.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государственной функции, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Министерства и его структурных подразделений, исполняющих государственную функцию
Сведения о месте нахождения, контактных телефонах для справок, адресах сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте Министерства в сети Интернет.

Информация об адресах, телефонах и графике работы Министерства,  отдела бухгалтерского учёта и финансов и структурных подразделений содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

График работы Министерства и отдела бухгалтерского учёта и финансов, осуществляющего прием и информирование заявителей:

понедельник              с 8.00 до 17.00;

вторник                      с 8.00 до 17.00;

среда                          с 8.00 до 17.00;

четверг                       с 8.00 до 17.00;

пятница                      с 8.00 до 17.00;

Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.

Выходные дни – суббота и воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

График работы Министерства, отдела бухгалтерского учёта и финансов и структурных подразделений может изменяться в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики.

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции

Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заявители вправе обратиться:

в устной форме лично в Министерство;

по телефону в Министерство;

в письменном виде по почте или в форме электронного документа;

на официальный сайт Министерства в сети Интернет.
Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

наглядность форм предоставляемой информации о процедуре;

удобство и доступность получения информации о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование заявителей организуется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования или в форме электронного документа.

Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется специалистом отдела бухгалтерского учёта и финансов при обращении заявителя за информацией лично или по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя осуществляется не более 10 минут.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист экспертного подразделения может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде или назначить другое удобное время для устного информирования.

Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен представиться, затем корректно и четко ответить на вопросы заявителя.

Специалист, осуществляющий прием и консультирование, не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления государственной функции.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в Министерство осуществляется в письменной форме посредством почтовых отправлений, направляемых по почтовому адресу, указанному в обращении или посредством электронной почты.

Министр при поступлении письменного обращения определяет исполнителя для подготовки ответа и подписывает ответ.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю не позднее 15 календарных дней со дня поступления запроса.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее – СМИ), радио, телевидения. 

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте Министерства в сети Интернет, также путем оформления информационных стендов.

На официальном сайте Министерства в сети Интернет и информационных стендах размещается следующая информация:

адрес и график работы Министерства; 

номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей;

адрес официального сайта Министерства в сети Интернет;

перечень документов, необходимых для исполнения государственной функции;

процедура исполнения государственной функции в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них;

перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции.

2.2. Срок исполнения государственной функции
2.2.1. Срок проведения плановой и внеплановой проверок не может превышать 20 рабочих дней. В исключительных случаях, проведение проверки может быть продлено приказом Министра, но не более чем на 20 рабочих дней.

2.2.2. Срок исполнения государственной функции не может превышать 30 рабочих дней. 

Решение о продлении срока исполнения государственной функции оформляется приказом и доводится до сведения руководителя подведомственного  учреждения.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Описание последовательности действий при исполнении государственной функции:

3.1.1. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

принятие решения о проведении проверки;

составление и утверждение программы проверки;

оформление поручения на право проведения проверки;

проведение проверки;

оформление результатов проверки;

реализация материалов проверки.

Последовательность административных процедур по исполнению государственной функции указана в блок-схеме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту.
3.2. Принятие решения о проведении проверки

3.2.1. Государственная функция реализуется путем проведения плановых и внеплановых проверок. Основанием для осуществления проверки является наступление очередного этапа плана проведения проверок либо решение о проведении внеплановой проверки. 
Плановая и внеплановая проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.2.2. Плановые проверки проводятся на основании ежегодного плана проведения проверок подведомственных учреждений (далее – ежегодный план), который разрабатывается отделом бухгалтерского учёта и финансов и утверждается приказом Министра, в срок не позднее 1 ноября текущего календарного года на следующий календарный год. Утвержденный ежегодный план представляется в Министерство финансов Чувашской Республики и Министерство имущественных и земельных отношений Чувашской Республики для сведения. 

3.2.3. Плановые мероприятия по контролю проводятся не чаще чем один раз в три года со дня:

1)   государственной регистрации подведомственного учреждения;

2) окончания проведения последней плановой проверки подведомственного учреждения.

3.2.4.  Основанием для внеплановой проверки (за исключением проверок по обращениям Прокуратуры Чувашской Республики и иных правоохранительных органов) являются:

1) истечение срока исполнения подведомственным учреждением ранее направленного предложения об устранении выявленных нарушений;

2) поступление в органы, осуществляющие функции и полномочия учредителя подведомственного учреждения, обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3.3. Составление и утверждение программы проверки

3.3.1. Для проведения каждой плановой проверки составляется программа проверки.

3.3.2. Составлению программы проверки предшествует подготовительный период сроком не более 3 рабочих дней, в ходе которого изучаются законодательные и другие нормативные правовые акты, отчетные документы, статистические данные, акты предыдущих проверок и другие материалы, характеризующие и регламентирующие финансово-хозяйственную деятельность подведомственного учреждения, подлежащего проверке.

3.3.3. Программа проверки подготавливается отделом бухгалтерского учёта и финансов, включает в себя тему проверки, проверяемый период проведения проверки, наименование проверяемого подведомственного учреждения, перечень основных вопросов, подлежащих проверке, ответственных исполнителей по каждому вопросу и утверждается Министром.

Тема проверки в программе проверки указывается в соответствии с ежегодным планом.

3.3.4. Программа проверки утверждается не менее чем за 1 календарный день до начала проверки.

3.3.5. При необходимости и исходя из конкретных обстоятельств проведения проверки программа проверки может быть изменена или дополнена только Министром.

3.3.6. Программа проведения каждой внеплановой проверки составляется и утверждается в соответствии с порядком, установленным настоящим Регламентом для плановых проверок (за исключением проверок по обращениям Прокуратуры Чувашской Республики и иных правоохранительных органов).

3.3.7. Программа проведения внеплановой проверки по обращению Прокуратуры Чувашской Республики или иного правоохранительного органа составляется отделом бухгалтерского учёта и финансов в соответствии с перечнем вопросов, определенным Прокуратурой Чувашской Республики или иным правоохранительным органом, согласовывается с лицом, уполномоченным Прокуратурой Чувашской Республики или иным правоохранительным органом, и утверждается Министром.

3.3.8. Тема проверки в программе внеплановой проверки указывается в соответствии с документами, послужившими основанием для назначения проверки.

3.4. Оформление поручения на право проведения проверки
3.4.1. Основанием для начала проверки является утвержденный приказ о проведении проверки.

3.4.2. В приказе о проведении проверки указываются:

1) наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя и назначившего проверку;

2) наименование проверяемого подведомственного учреждения;
3) проверяемый период;

4) предмет проверки и срок ее проведения;

5) основание проведения проверки;

6) срок проведения проверки;

7) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, специалиста (специалистов) отдела бухгалтерского учета и финансов, ответственного за проведение проверки;

8) фамилии, имена, отчества, должности привлекаемых к проведению проверки специалистов отраслевых отделов Министерства и иных организаций.
3.4.3. Срок проведения проверки, численный и персональный состав проверяющей группы устанавливаются исходя из темы проверки, объема предстоящих контрольных действий, особенностей финансово-хозяйственной деятельности проверяемого подведомственного учреждения и других обстоятельств.

При незначительных объемах предстоящих контрольных действий, проверки могут проводиться одним специалистом отдела бухгалтерского учета и финансов.

3.4.4. При необходимости к участию в проверке могут привлекаться специалисты отраслевых отделов Министерства и иных организаций.

Решение о включении специалистов отраслевых отделов Министерства и иных организаций в состав проверяющей группы принимается по согласованию с их руководителями.

3.4.5. Дата начала проведения проверки указывается в приказе о проведении проверки.

3.4.6. Датой окончания проверки считается день подписания акта проверки руководителем проверенного подведомственного учреждения. В случае отказа руководителя учреждения подписать или получить акт проверки, датой окончания проверки считается день направления в проверенное подведомственное учреждение акта проверки по почте или иным способом, свидетельствующим о дате его получения. При этом к экземпляру акта, остающемуся на хранении в Министерстве, прилагаются документы, подтверждающие факт отправления или иного способа передачи акта.

В случае отказа руководителя учреждения подписать или получить акт проверки, но при наличии возражений проверенного подведомственного учреждения по акту проверки, датой окончания проверки считается день утверждения Министром заключения на возражения проверенного подведомственного учреждения по акту проверки.

3.4.7. В случае принятия Министерством мотивированного решения о продлении срока проведения проверки, такое решение доводится руководителем проверяющей группы до сведения руководителя учреждения, путем ознакомления его с приказом о продлении срока проверки под роспись.

3.4.8. При подготовке к проведению проверки участники проверяющей группы должны изучить: программу проверки; законодательные и иные нормативные правовые акты по теме проверки; бухгалтерскую (бюджетную) и статистическую отчетность; другие доступные материалы, характеризующие деятельность проверяемого подведомственного учреждения; материалы предыдущих проверок проверяемого подведомственного учреждения.

3.4.9. Проверка может быть завершена раньше срока, установленного в приказе о проведении проверки.
3.4.10. Максимальный срок проведения внеплановой проверки не может превышать максимального срока, установленного для плановых проверок пунктом 2.2. настоящего Регламента.

3.4.11. Запрещается проведение повторных проверок за тот же проверяемый период по одним и тем же обстоятельствам, за исключением случаев поступления оформленной в письменном виде информации, подтверждающей наличие нарушений в деятельности подведомственного учреждения (по вновь открывшимся обстоятельствам).
3.5. Проведение проверки

3.5.1. Проверяющая группа перед началом проверки должна:

предъявить руководителю проверяемого подведомственного учреждения (или лицу, им уполномоченному) приказ о проведении проверки (под роспись);

ознакомить руководителя проверяемого подведомственного учреждения (или лицо, им уполномоченное) с программой проверки;

представить участников проверяющей группы;

решить организационно-технические вопросы проведения проверки.

При необходимости работы с документами, содержащими сведения, составляющие государственную тайну, имеющие допуск к государственной тайне участники проверяющей группы, которым поручено проведение контрольных действий по соответствующим вопросам программы проверки, предъявляют документы, удостоверяющие их личность, справки о допуске.

3.5.2. При проведении проверки все участники проверяющей группы должны иметь  служебные удостоверения.

3.5.3. Исходя из темы программы проверки участники проверяющей группы определяют необходимость и возможность применения тех или иных контрольных действий, приемов и способов получения информации, аналитических процедур, объема выборки данных из проверяемой совокупности документов, обеспечивающих надежную возможность сбора требуемых сведений и доказательств.

Проверки материальных ценностей, контрольные обмеры выполненных работ или другие аналогичные действия проводятся в присутствии материально-ответственных лиц.

3.5.4. Участники проверяющей группы могут проводить обследование помещений и других объектов проверяемого подведомственного учреждения в соответствии с целями проверки, а также имеют право запрашивать в установленном порядке необходимую информацию от проверяемого подведомственного учреждения и других организаций, обладающих информацией, касающейся финансово-хозяйственной деятельности проверяемого подведомственного учреждения.

3.5.5. Участники проверяющей группы вправе получать необходимые письменные объяснения от должностных, в том числе материально-ответственных лиц, проверяемого подведомственного учреждения, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверки, и заверенные копии документов, необходимых для проведения контрольных действий. В случае отказа от представления указанных объяснений, справок, сведений и копий документов в акте проверки делается соответствующая запись.

3.5.6. В ходе проверки проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению финансовых и хозяйственных операций, совершенных проверяемым подведомственным учреждением в проверяемый период.

Контрольные действия по документальному изучению проводятся по финансовым, бухгалтерским, отчетным и иным документам проверяемого подведомственного учреждения, в том числе путем анализа и оценки полученной из них информации.

При этом проверяются подлинники документов, оформленные в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и т.п.

При необходимости в установленном порядке проводится выверка расчетов с организациями, получившими от проверяемого подведомственного учреждения денежные средства, материальные ценности и документы, путем сличения записей, документов и данных в указанных организациях с соответствующими записями, документами и данными проверяемого подведомственного учреждения.

3.5.7. Контрольные действия могут проводиться сплошным или выборочным способом.

Сплошной способ заключается в проведении контрольного действия в отношении всей совокупности финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы проверки.

Выборочный способ заключается в проведении контрольного действия в отношении части финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы проверки. Объем выборки и ее состав определяются участником проверяющей группы таким образом, чтобы обеспечить возможность оценки всей совокупности финансовых и хозяйственных операций по изучаемому вопросу.

3.5.8. Решение об использовании сплошного или выборочного способа проведения контрольных действий по каждому вопросу программы проверки принимает начальник отдела бухгалтерского учета и финансов, исходя из содержания вопроса программы, объема финансовых и хозяйственных операций, относящихся к этому вопросу, состояния бухгалтерского (бюджетного) учета в проверяемом подведомственном учреждении, срока проверки и иных обстоятельств.

При проведении проверки контрольные действия в отношении операций с денежными средствами и ценными бумагами, а также расчетных операций проводятся сплошным способом.

3.5.9. При проведении проверки в обязательном порядке проводятся контрольные действия в отношении кассовых и расчетных операций, операций по лицевым, расчетным и валютным счетам, операций с материальными ценностями.

3.5.10. В зависимости от темы проверки в ходе ее проведения проводится комплекс контрольных действий по изучению:

соответствия деятельности подведомственных учреждений уставным целям, предусмотренным их учредительными документами, а также законодательству Российской Федерации и законодательству Чувашской Республики;

использования недвижимого и движимого имущества, закрепленного на праве оперативного управления за казенными учреждениями, недвижимого и особо ценного движимого имущества, закрепленного на праве оперативного управления за бюджетными учреждениями;

обеспечения законности, обоснованности, экономической эффективности и целесообразности использования средств республиканского бюджета Чувашской Республики, выделяемых:

осуществление финансового обеспечения выполнения государственного задания путем предоставления субсидий на основании бюджетной сметы бюджетным учреждениям из республиканского бюджета Чувашской Республики в соответствии с пунктом 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, и на основании бюджетной сметы - казенным учреждениям;

обеспечение подведомственными учреждениями открытости и доступности документов, определенных законодательством Российской Федерации;
исполнение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ);

__________________________________________________________________________
<**> абзац шестой пункта 3.5.10 настоящего Регламента вступает в силу со дня вступления в силу абзаца восьмого пункта 1.2 Порядка осуществления контроля за деятельностью бюджетных и казенных учреждений Чувашской Республики, утвержденного постановлением Кабинета Министров Чувашской республики от 27 января 2011 г. № 9

составления бюджетной сметы на текущий финансовый год;

исполнения смет доходов и расходов;

анализа основных показателей деятельности;

правильности тарификации работников, установления должностных окладов, надбавок и доплат административно-хозяйственному персоналу. Соответствие тарификационного списка и штатного расписания утвержденному фонду оплаты труда;

правильности начисления и выплаты заработной платы, целевого использования денежных средств, выделенных на эти цели;

кассовых и банковских операций. Соблюдении лимита остатка денежных средств в кассе;

правильности расчетов с учреждениями и организациями;

правильности расчетов с подотчетными лицами;

полноты и своевременности оприходования и правильности списания основных средств и материальных запасов, выборочная инвентаризация;

правильности образования и расходования средств от приносящей доход деятельности;

целевого использования средств, выделенных на текущий и капитальный ремонт;

ведения бухгалтерского (бюджетного) учета, достоверности бухгалтерской (бюджетной) отчетности;
принятых проверяемым подведомственным учреждением мер по устранению нарушений, возмещению материального ущерба, привлечению к ответственности виновных лиц по результатам предыдущей проверки.

3.5.11. В ходе проверки участники проверяющей группы составляют справки по результатам проведения контрольных действий по отдельным вопросам программы проверки.

Указанная справка составляется участником проверяющей группы, проводившим контрольное действие. 
3.5.12. В случае возникновения ситуаций, не регламентированных настоящим Регламентом, участники проверяющей группы обязаны руководствоваться законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами.

3.6. Оформление результатов проверки

3.6.1. Результаты проверки оформляются актом проверки. Проект акта проверки подготавливается проверяющей группой и согласовывается с начальником отдела бухгалтерского учёта и финансов. 
3.6.2. Акт проверки составляется в двух экземплярах и подписывается всеми должностными лицами, проводившими проверку. О получении акта проверки руководитель подведомственного учреждения делает запись в акте проверки, который остается в Министерстве, осуществляющем функции и полномочия учредителя подведомственного учреждения.

При наличии у руководителя подведомственного учреждения возражений по акту проверки, им делается отметка перед своей подписью на акте проверки, который в течение 15 рабочих дней представляется в Министерство.

3.6.3. Акт проверки состоит из вводной, описательной и заключительной частей.

3.6.4. Вводная часть акта проверки должна содержать следующие сведения:

основание назначения проверки (плановой или внеплановой);

тема проверки;

дата, время и место составления акта проверки;

номер и дата приказа о проведении проверки;

фамилии, инициалы и должности руководителя и должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки;

проверяемый период;

срок проведения проверки;

информация о подведомственном учреждении; 

ведомственная принадлежность и наименование вышестоящего органа;

сведения об учредителях (участниках) (при наличии);

имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности;

перечень и реквизиты всех лицевых счетов (включая счета, закрытые на момент проверки, но действовавшие в проверяемом периоде) в органах федерального казначейства, Управлении казначейства Министерства или территориальных органах;

фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи на денежных и расчетных документах в проверяемый период;

кем и когда проводилась предыдущая проверка, а также сведения об устранении нарушений, выявленных в ходе нее;

иные данные, необходимые, по мнению руководителя проверяющей группы, для полной характеристики проверенного подведомственного учреждения.

3.6.5. Описательная часть акта проверки должна содержать описание проведенной работы и выявленных нарушений по каждому вопросу программы проверки.

3.6.6. Заключительная часть акта проверки должна содержать обобщенную информацию о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях и предложения по их устранению. 
3.6.7. При составлении акта проверки должна быть обеспечена объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения.

3.6.8. Результаты проверки, излагаемые в акте проверки, должны подтверждаться документами (копиями документов), результатами контрольных действий, объяснениями должностных, материально-ответственных и иных лиц проверенного подведомственного учреждения, другими материалами.

Указанные документы (копии) и материалы прилагаются к акту проверки.

Копии документов, подтверждающих выявленные в ходе проверки финансовые нарушения, заверяются подписью руководителя и печатью проверенного подведомственного учреждения (или лица, им уполномоченного).

3.6.9. В описании каждого нарушения, выявленного в ходе проверки, должны быть указаны: положения законодательных и иных нормативных правовых актов, которые были нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение, в чем выразилось нарушение, документально подтвержденная сумма нарушения, должностное, в том числе материально-ответственное лицо проверенного подведомственного учреждения, допустившее нарушение.

3.6.10. В акте проверки не допускаются:

выводы, предположения, факты, не подтвержденные соответствующими документами;

указания на материалы правоохранительных органов и показания, данные следственным органам должностными, материально-ответственными и иными лицами проверенного подведомственного учреждения;

морально-этическая оценка действий должностных, материально-ответственных и иных лиц проверенного подведомственного учреждения.

3.6.11. Акт проверки составляется в двух экземплярах, один экземпляр акта остается у проверенного подведомственного учреждения.
3.6.12. Каждый экземпляр акта проверки подписывается всеми должностными лицами, проводившими проверку. О получении акта проверки руководитель проверяемого подведомственного учреждения делает запись в акте проверки, который остается в Министерстве.
 3.6.13. Руководитель проверяющей группы устанавливает по согласованию с руководителем проверяемого подведомственного учреждения срок для ознакомления последнего с актом проверки и его подписания.

Акт проверки передается для ознакомления и подписания руководителю проверяемого подведомственного учреждения под роспись. При этом на экземпляре, остающемся у руководителя проверяющей группы, руководителем проверяемого подведомственного учреждения делается отметка о получении одного экземпляра акта проверки для ознакомления и подписания, с указанием даты получения и расшифровки подписи.

3.6.14. При наличии у руководителя проверяемого подведомственного учреждения возражений по акту проверки он делает об этом отметку перед своей подписью на акте проверки и в течение 15 рабочих дней представляет в Министерство письменные возражения.

3.6.15. Руководитель проверяющей группы в срок до 5 рабочих дней со дня получения письменных возражений по акту проверки рассматривает обоснованность этих возражений и дает по ним письменное заключение. Указанное заключение согласовывается с начальником отдела бухгалтерского учёта и финансов. 

После согласования в срок не позднее 10 рабочих дней со дня получения письменных возражений по акту проверки один экземпляр заключения направляется сопроводительным письмом, подписанным Министром, проверенному подведомственному учреждению по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручается руководителю проверенного подведомственного учреждения под роспись, один экземпляр заключения приобщается к материалам проверки.

3.6.16. О получении одного экземпляра акта проверки руководитель проверенного подведомственного учреждения делает запись в экземпляре акта проверки, который остается в Министерстве. Такая запись должна содержать, в том числе дату получения акта проверки, подпись лица, получившего акт, и расшифровку подписи.

3.6.17. В случае отказа руководителя проверенного подведомственного учреждения подписать или получить акт проверки, руководителем проверяющей группы в акте делается соответствующая запись об отказе в получении акта. При этом акт проверки в срок не позднее 2 рабочих дней направляется проверенному подведомственному учреждению по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления.

Документ, подтверждающий факт направления акта проверки проверенному подведомственному учреждению, приобщается к материалам проверки.

3.6.18. Акт проверки со всеми приложениями представляется проверяющей группой начальнику отдела бухгалтерского учёта и финансов не позднее 3 рабочих дней после даты окончания проверки.

3.6.19. Порядок комплектования, передачи, учета и хранения материалов проверки осуществляется в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

При этом материалы каждой проверки в делопроизводстве Министерства должны составлять отдельное дело с соответствующим номенклатурным номером, наименованием, количеством томов этого дела и должны содержать:

приказ о проведении проверки;

программу проведения проверки и изменения к ней;

акт проверки со всеми имеющимися приложениями;

возражения по акту проверки (при их наличии);

заключение на возражения по акту проверки (при его наличии);

документы о выполнении отдельных контрольных действий и процедур с указанием исполнителей и времени их выполнения;

запросы, направленные другим органам, осуществляющим финансовый контроль, экспертам, третьим лицам и полученные от них сведения;

документы по реализации материалов проведения проверки;

иные документы, имеющие отношение к проведению проверки.
3.6.20. Результатом проведенной проверки является подписанный сторонами акт проверки.
3.7. Реализация материалов проверки

3.7.1. Основанием для начала реализации материалов проверки является акт проверки, подписанный Министром и руководителем проверяемого подведомственного учреждения в порядке, установленном настоящим Регламентом.

3.7.2. По материалам проверок, в ходе которых нарушения не выявлены, отдел бухгалтерского учёта и финансов в срок не позднее 3 рабочих дней с даты окончания проверки оформляет соответствующую докладную записку на имя Министра (или лица, им уполномоченного).

 3.7.3. В случае выявления нарушений отдел бухгалтерского учёта и финансов  в течение десяти дней после окончания проверки, готовит предложения об устранении выявленных нарушений (далее - предложения), которые после подписания Министром, направляются подведомственному учреждению.

 3.7.4 Предложения должны содержать наименование подведомственного учреждения, выявленные нарушения, срок для рассмотрения и принятия мер по устранению и недопущению впредь выявленных нарушений.
 3.7.5. Направленные предложения Министерства является обязательным для исполнения должностными лицами подведомственного учреждения.

 3.7.6. О фактах несоответствия деятельности подведомственных учреждений целям создания, Министерство сообщает в Кабинет Министров Чувашской Республики.

3.7.7. В случае обнаружения в ходе проведения проверки признаков совершенного административного правонарушения или преступления Министерство направляет материалы проверки соответственно в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях, или в правоохранительные органы.

3.7.8. Результаты проверок, в ходе которых были выявлены финансовые нарушения (нецелевое использование бюджетных средств, недостачи денежных средств и материальных ценностей и другое), в соответствии с  Указом Президента Российской Федерации от 3 марта 1998 № 224 «Об обеспечении взаимодействия государственных органов в борьбе с правонарушениями в сфере экономики» направляются в Прокуратуру Чувашской Республики.

3.7.9. Материалы проверок, проведенных по мотивированным обращениям Прокуратуры Чувашской Республики и иных правоохранительных органов, передаются Министерством в Прокуратуру Чувашской Республики и иные правоохранительные органы в установленном порядке.

3.7.10. По результатам проверок, проведенных по обращениям граждан, в соответствии с Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» гражданам направляется ответ по существу поставленных ими вопросов.

3.7.11. Результаты контроля деятельности подведомственных учреждений учитываются Министерством при принятии им в установленном порядке и в соответствии со своей компетенцией следующих решений:

при подготовке предложений о реорганизации либо ликвидации бюджетного и казенного учреждения;

о применении мер ответственности к руководителю учреждения;

иных управленческих решений.

3.7.12. Отдел бухгалтерского учета и финансов, ответственный за проведение проверки, обеспечивает контроль за ходом реализации материалов проверки.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также принятием решений ответственными лицами

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется начальником отдела бухгалтерского учета и финансов. 

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками отдела бухгалтерского учета и финансов нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений настоящего Регламента.

4.1.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Министром.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения государственной функции

4.2.1. Проверки полноты и качества исполнения государственной функции осуществляются на основании приказов Министерства. Периодичность проведения проверок может носить плановый и внеплановый характер. Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции формируется комиссия из состава работников Министерства. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.2.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

4.2.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

4.3. Ответственность государственных гражданских служащих органа исполнительной власти за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения государственной функции

4.3.1. Ответственные должностные лица отдела бухгалтерского учета и финансов, осуществляющие исполнение государственной функции по организации и осуществлению контроля за деятельностью подведомственных учреждений, на основании выездных проверок правильности расходования и эффективного использования средств республиканского бюджета Чувашской Республики получателями средств республиканского бюджета Чувашской Республики, правильности ведения бюджетного учета, составления бюджетной отчетности об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики, несут персональную ответственность за сроки и качество исполнения государственной функции, а также ответственность за несоблюдение правильности применения законодательства при исполнении возложенных на них функций. Персональная ответственность закреплена в должностных регламентах.
4.3.2. Начальник отдела бухгалтерского учета и финансов несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение обращений заинтересованных лиц.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением государственной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение государственной функции с использованием средств Интернета, электронной почты, почтовой, телефонной связи.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Министерства, исполняющего государственную функцию, 
а также должностных лиц, государственных гражданских служащих 

Чувашской Республики
5.1.  Досудебное обжалование

5.1.1. Руководители проверяемых подведомственных учреждений (или лица, ими уполномоченные), иные лица вправе обжаловать в Министерство действие (бездействие) уполномоченного должностного лица, ответственного за осуществление исполнения государственной функции, устно, письменно, в форме электронного документа.

5.1.2. Жалоба на действие (бездействие) уполномоченного должностного лица (далее - жалоба) в обязательном порядке должна содержать либо наименование Министерства, в которое направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, содержание жалобы, личную подпись руководителя организации (или лица, ими уполномоченного) или иного лица, направившего жалобу, и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов обратившийся прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
В обращении, поступившем в форме электронного документа, дополнительно указывается адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Приложить к такому обращению необходимые документы и материалы можно в электронной форме, либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.1.3. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение уполномоченному должностному лицу, действие (бездействие) которого обжалуется.

5.1.4. Жалоба на действие (бездействие) уполномоченного должностного лица, не требующая дополнительного изучения и проверки, рассматривается Министерством не позднее 15 дней со дня поступления, в иных случаях - в течение 30 дней со дня поступления.

Если в результате рассмотрения жалобы, содержащееся в ней обращение признано обоснованным, то принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов лиц, обратившихся с жалобой.

Если в результате рассмотрения жалобы, содержащееся в ней обращение признано необоснованным, то принимается решение об отказе в удовлетворении жалобы.

5.1.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется лицу (юридическому либо физическому), подавшему жалобу.

5.1.6. Ответственным за прием жалоб на действие (бездействие) уполномоченного должностного лица является заведующий сектором кадровой работы отдела правового и кадрового обеспечения Министерства.
Номера телефонов, адрес электронной почты, по которым можно сообщить о нарушении уполномоченным должностным лицом положений настоящего Регламента, указаны в приложении № 1 к настоящему Регламенту.
Приложение № 1

к Административному регламенту Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики по исполнению государственной функции контроля за деятельностью подведомственных бюджетных и казенных учреждений Чувашской Республики
Информация о Министерстве природных ресурсов и экологии 

Чувашской Республики, уполномоченных структурных 
подразделениях, исполняющих государственную функцию 

Почтовый адрес: 428032, Чувашская Республики, г. Чебоксары, ул. Ленинградская, 33 Тел.: (8352) 62-69-22, факс: (8352) 62-73-83

Адрес сайта в сети Интернет: www.minpriroda.cap.ru.

Адрес электронной почты: minpriroda@cap.ru.

Руководство

	 ФИО
	Должность
	Адрес, № каб.
	Служ.тел.
	Электронный адрес

	Исаев 

Иван Васильевич
	министр
	г. Чебоксары, ул. Ленинградская, 33, каб. 42
	(8352)

62-69-22  
	minpriroda@cap.ru.

	Краснов 

Владимир Иванович 
	заместитель

министра  
	г. Чебоксары, ул. Ленинградская, 33, каб. 46
	(8352)

62-62-66
	minpriroda102@cap.ru

	Юшин 

Евгений Васильевич
	заместитель

министра  
	г. Чебоксары, ул. Ленинградская, 33, каб. 4
	(8352)

62-56-27
	minpriroda103@cap.ru

	Яковлев

Анатолий Петрович
	заместитель

министра  
	г. Чебоксары, 

пос. Лесной, 9

каб. 2
	(8352)

41-46-92
	minpriroda104@cap.ru


Начальники структурных подразделений,

исполняющих государственную функцию
	 ФИО
	Должность
	Адрес, № каб.
	Служ.тел.
	Электронный адрес

	1
	2
	3
	4
	5

	Антонова

Татьяна

Юрьевна

	начальник отдела водного хозяйства 

	г. Чебоксары, ул. Ленинградская, 33, каб.54
	(8352)

62-10-02
	minpriroda41@
cap.ru    

	Афанасьев 

Юрий 

Геннадьевич
	начальник отдела    правового и кадрового обеспечения

	г. Чебоксары, ул. Ленинградская, 33, каб. 4
	(8352)

62-88-65
	minpriroda62@
cap.ru    

	Изекеев

Валерий

Васильевич
	начальник отдела охраны и защиты лесного фонда

	г. Чебоксары, 

пос. Лесной, 9

каб.11
	(8352)

41-48-38
	les@cap.ru

	1
	2
	3
	4
	5

	Михайлова

Татьяна 

Ивановна


	начальник отдела 
экономики
	г. Чебоксары, ул. Ленинградская, 33, каб.43
	(8352)

62-68-49
	minpriroda21@
cap.ru    

	Моисеева 

Наталья

Васильевна

	начальник отдела бухгалтерского 

учета и финансов
	г. Чебоксары, ул. Ленинградская, 33, каб.43
	(8352)

62-68-49
	minpriroda81@
cap.ru    

	Мусабиров 

Геннадий 

Николаевич
	начальник отдела лесопользования и воспроизводства лесов 

	г. Чебоксары, 

пос. Лесной, 9

каб. 6
	(8352)

41-49-28
	les@cap.ru

	Попова

Надежда

Никандровна
 
	начальник отдела природопользования
	г. Чебоксары, ул. Ленинградская, 33, каб. 8
	(8352)

62-74-42
	minpriroda77@
cap.ru    

	Спиридонов

Вячеслав 

Кириллович
	начальник отдела охраны окружающей среды

	г. Чебоксары, ул. Ленинградская, 33, каб.10
	(8352)

62-88-71
	minpriroda45@
cap.ru    

	Трофимова 

Марина 

Николаевна
	заведующий сектором экономики лесного хозяйства отдела экономики


	г. Чебоксары, ул. Ленинградская, 33, каб. 9 
	(8352)

62-89-36
	minpriroda25@
cap.ru    


График работы Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики и его уполномоченных структурных подразделений, 

исполняющих государственную функцию:
	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00 часов по моск. времени.
Выходные дни – суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

Приложение № 2

к Административному регламенту Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики по исполнению государственной функции контроля за деятельностью подведомственных бюджетных и казенных учреждений Чувашской Республики

БЛОК-СХЕМА
к Административному регламенту Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской 
Республики по исполнению государственной функции контроля за деятельностью подведомственных бюджетных и казенных учреждений Чувашской Республики

	Принятие решения о проведении проверки



	Плановая проверка
	
	
	Внеплановая проверка


                    

	Составление и утверждение

ежегодного плана

проверок
	
	1) истечение срока исполнения бюджетным и казенным учреждением ранее направленного предложения об устранении выявленных нарушений;

2) поступление в органы, осуществляющие функции и полномочия учредителя, обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

             нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).



	Составление и утверждение программы проведения проверки



	Оформление приказа о проведении проверки         



	Проведение проверки  



	Проведение контрольных действий по документальному и фактическому изучению финансовых и хозяйственных операций, совершенных проверяемыми бюджетными и казенными учреждениями в проверяемом периоде



	Оформление результатов проверки



	Ознакомление с актом проверки проверяемого бюджетного и казенного учреждения         



	Да
	
	Наличие возражений
	
	Нет


                    

	Проверка обоснованности возражений  
	
	Подписание и вручение акта проверки



	Письменное заключение
	
	Реализация материалов проверки    


Приложение № 3
к Административному регламенту Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики по исполнению государственной функции контроля за деятельностью подведомственных бюджетных и казенных учреждений Чувашской Республики

Типовая форма

ежегодного плана проведения проверок бюджетных

и казенных учреждений Чувашской Республики

____________________________________________________________

(наименование органа исполнительной власти

Чувашской Республики, осуществляющего функции и полномочия

учредителя бюджетного и казенного учреждения

Чувашской Республики)
Утвержден

 _______________________________
  (фамилия, инициалы и подпись руководителя)

 ______ ____________ 20 ___ г.

 М.П.                                      

План

проведения проверок подведомственных Министерству природных ресурсов и экологии Чувашской Республики 

бюджетных и (или) казенных учреждений на 20___ год
	Наименование бюджетного 
и (или) казенного учреждения Чувашской  
Республики, деятельность которого  
подлежит проверке  
	Место нахождения бюджетного и (или) казенного учреждения Чувашской Республики, деятельность которого подлежит  проверке  
	Основной 
государ- 
ственный 
регистра-
ционный  
номер    
(ОГРН)   
	Иденти- 
фикаци- 
онный   
номер   
налого- 
платель-
щика    
(ИНН)   
	Основание проведения
проверки      
	Дата   
начала  
проведения
проверки 
	Срок   
проведения
проверки,
рабочих 
дней   
	Форма     
проведения
проверки  
(документарная, выездная, 
документарная и  выездная) 
	Наимено-  
вание     
органов   
власти,   
совместно 
с которыми
проверка  
проводится

	
	
	
	
	дата государственной регистрации
бюджетного и (или) казенного учреждения Чувашской  Республики 
	дата  
окончания
последней
проверки
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


