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	Утвержден

приказом Министерства

природных ресурсов и экологии

Чувашской Республики

от 20.10.2009.  № 425



Административный регламент исполнения                                                             Министерством природных ресурсов и экологии Чувашской Республики            государственной функции по разработке для Кабинета Министров                           Чувашской Республики предложений к проекту Республиканского соглашения  о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации

1. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции.
Административный регламент исполнения Министерством природных ресурсов и экологии Чувашской Республики государственной функции по разработке для Кабинета Министров Чувашской Республики предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики при осуществлении государственной функции в данной сфере деятельности.

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию.
Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики – Министерством природных ресурсов и экологии Чувашской Республики (далее – Министерство) и осуществляется через структурное подразделение – отдел структурного обеспечения Управления организационного и информационного обеспечения.
1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции: 

Трудовой кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 3; 2004); <*> 

постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (с изменениями, внесенными постановлениями Правительства Российской Федерации от 29 ноября 2007 г.   № 813, от 4 мая 2008 г. № 331), (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005 г., № 47, ст. 4933);  <*>

Закон Чувашской Республики от 30 марта 2006 г. № 7 «О социальном партнерстве» (с изменениями, внесенными Законом Чувашской Республики от 30 ноября 2006 г. № 59), (Ведомости Государственного Совета Чувашской Республики, 2006, № 67; Собрание законодательства Чувашской Республики, 2006, № 3, ст. 77); <*>

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 января 2007 г. № 11 «Вопросы Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 5 марта 2007 г. № 30, от 14 июня 2007 г. № 136, от 29 июня 2007 г. № 161, от 26 октября 2007 г. № 272, от 29 мая 2008 г. № 163, от           8 октября 2008 г. № 302, от 10 июня 2009 г. № 188), (газета «Вести Чувашии», 2007, 31 января; Собрание законодательства Чувашской Республики, 2007, № 1, ст.17); <*>
постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от  23 января 2008 г. № 9, 27 августа 2008 г. № 244), (газета «Вести Чувашии», 2007, 5 апреля; Собрание законодательства Чувашской Республики,2007, № 3, ст. 150) <*>.
___________________________________________

<*> приведён  источник официального опубликования в первой редакции нормативного правового акта.

1.4. Описание конечного результата исполнения государственной функции.
Конечным результатом исполнения государственной функции является направление в Кабинет Министров Чувашской Республики  предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации.

1.5. Взаимодействие с государственными органами при исполнении государственной функции.
При исполнении государственной функции Министерством осуществляется взаимодействие с органами исполнительной власти Чувашской Республики.
II. Требования к порядку исполнения государственной функции
2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах исполнения государственной функции.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государственной функции, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Министерства и структурных подразделений Министерства, исполняющих государственную функцию.

Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Министерства и его структурных подразделений, исполняющих государственную функцию, размещаются на официальном Интернет-сайте Министерства.

Информация об адресах и телефонах Министерства и его структурных подразделений содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

График работы Министерства и его структурных подразделений, исполняющих государственную функцию:
	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. 

Выходные дни – суббота, воскресенье и нерабочие праздничные дни.

2.2. Сроки исполнения государственной функции.

Общий срок подготовки предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации не должен превышать одного месяца с даты подписания поручения министром природных ресурсов и экологии Чувашской Республики (лицом, исполняющим его обязанности) (далее – Министр).
2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения государственной функции либо для отказа в исполнении государственной функции.

Основанием для отказа в исполнении государственной функции является исключение данной функции из полномочий Министерства.

2.4. Требования к местам для исполнения государственной функции.

Исполнение государственной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Административного регламента.

Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями.

При входе на первом этаже здания размещен стенд с указанием контактного телефона приемной Министерства. В непосредственной близости от здания имеются парковочные места.

2.5. Перечень документов, необходимых для исполнения государственной функции.

Для исполнения государственной функции необходимо поручение Президента Чувашской Республики, Кабинета Министров Чувашской Республики, Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики, Администрации Президента Чувашской Республики, Руководителя Администрации Президента Чувашской Республики, Министра о разработке предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации.
2.6. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции.

Государственная функция исполняется на бесплатной основе.

III. Административные процедуры
3.1. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

разработка для Кабинета Министров Чувашской Республики предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации;

согласование при необходимости разработанных предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации с заинтересованными органами исполнительной власти Чувашской Республики;

направление  в Кабинет Министров Чувашской Республики предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации.

Порядок исполнения государственной функции указан в блок-схеме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Разработка для Кабинета Министров Чувашской Республики предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации.

3.2.1. Юридическими фактами разработки для Кабинета Министров Чувашской Республики предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации являются:

план работы Министерства; 

поручение Президента Чувашской Республики;

поручение Кабинета Министров Чувашской Республики;

поручение Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики; 

поручение Руководителя Администрации Президента Чувашской Республики;

поручение Министра.

3.2.2. Начальник отдела структурного обеспечения (далее – начальник отдела) организует работу по разработке предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации.

3.2.3. Срок подготовки предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации не должен превышать одного месяца с даты подписания поручения Министром.

3.2.4. Начальник отдела назначает специалиста отдела, ответственного за подготовку проекта предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации (далее – ответственный специалист).

3.2.5. На основании представленных структурными подразделениями Министерства предложений (информации) ответственный специалист осуществляет разработку проекта предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации в срок, установленный начальником отдела.

3.2.6. При разработке проекта предложений  к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации ответственным специалистом должны быть изучены законодательство Российской Федерации, законодательство Чувашской Республики, законодательство субъектов Российской Федерации по реализации трудового законодательства Российской Федерации в сфере социального партнерства, практика применения соответствующих нормативных правовых актов, решения судебных органов по вопросам реализации трудового законодательства в сфере социального партнерства, научная, юридическая литература и материалы периодической печати по рассматриваемому вопросу.

3.2.7. В срок не более 3 рабочих дней проект предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации, подготовленный ответственным специалистом, проверяется и визируется начальником отдела и представляется для подписания Министру.

3.3. Согласование при необходимости разработанных предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации с заинтересованными органами исполнительной власти Чувашской Республики.

3.3.1. Юридическими фактами для согласования разработанных предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации с заинтересованными органами исполнительной власти Чувашской Республики, являются следующие поручения, содержащие положения о необходимости согласования:

поручение Президента Чувашской Республики;

поручение Кабинета Министров Чувашской Республики;

поручение Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики; 

поручение Руководителя Администрации Президента Чувашской Республики;

поручение Министра.

3.3.2. Предложения к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации, разработанные Министерством, с указанием срока согласования (не более десяти рабочих дней со дня их получения) в день подписания Министром регистрируются ответственным за прием и отправление корреспонденции сотрудником отдела структурного обеспечения Министерства в журнале исходящих документов и направляются для согласования в заинтересованные органы исполнительной власти Чувашской Республики через средства почтовой связи или по электронной почте.

3.3.3. При представлении заинтересованными органами исполнительной власти Чувашской Республики замечаний к предложениям к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации Министр принимает решение о:

доработке предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации в соответствии с замечаниями заинтересованных органов исполнительной власти Чувашской Республики;

создании рабочей группы или о проведении совещания по рассмотрению замечаний к предложениям по проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации;

направлении предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации в Кабинет Министров Чувашской Республики без учета поступивших замечаний.

3.3.4. В соответствии с решением Министра при незначительных замечаниях к предложениям к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации ответственный специалист дорабатывает предложения к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации в срок до трех рабочих дней со дня получения замечаний. 

3.3.5. Если в процессе согласования согласно поступившим от заинтересованных органов исполнительной власти Чувашской Республики замечаниям в предложения к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации вносятся изменения принципиального характера, то предложения к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации в соответствии с решением Министра подлежат доработке и повторному согласованию.

Повторного согласования не требуется, если при доработке предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации внесены уточнения, не меняющие сущности, в том числе изменения редакционного характера (определяется начальником отдела). 

3.3.6. При внесении заинтересованными органами исполнительной власти Чувашской Республики замечаний принципиального характера срок доработки и повторного согласования предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации не должен превышать десяти рабочих дней со дня получения замечаний.

3.3.7. Заседание рабочей группы или совещание по рассмотрению замечаний к предложениям к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации проводятся в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения замечаний. По решению рабочей группы или по итогам проведенного совещания по рассмотрению замечаний к предложениям к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации ответственный специалист дорабатывает предложения к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации в срок до пяти рабочих дней со дня вынесения решения рабочей группы или проведения совещания.

3.4. Направление в Кабинет Министров Чувашской Республики предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации.

3.4.1. Юридическими фактами для направления в Кабинет Министров Чувашской Республики предложений к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации являются подписанные Министром и согласованные (при необходимости) предложения к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации.

3.4.2. Предложения к проекту Республиканского соглашения о социальном партнерстве, плану мероприятий по его реализации в день их подписания Министром регистрируются ответственным за прием и отправление корреспонденции сотрудником отдела структурного обеспечения Министерства в журнале исходящих документов и направляются через средства почтовой связи и (или) электронной почты в Кабинет Министров Чувашской Республики.

VI. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется заместителями министра в соответствии с распределением обязанностей и руководителями структурных подразделений Министерства.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Министерства нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается Министром.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции.

Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Проверка полноты и качества осуществления государственной функции организуется на основании приказа Министра.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованного лица).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц за действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения государственной функции.

Должностные лица, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения государственной функции.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Порядок контроля за исполнением государственной функции гражданами, их объединениями и организациями.

Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение государственной функции с использованием средств Интернета, электронной почты, почтовой, телефонной связи.

V. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений,                       осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции
5.1. Досудебное обжалование. 

Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с действующим законодательством.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на действие (бездействие) или решение, осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее – обращение), устно к Министру, заместителю министра, руководителю соответствующего структурного подразделения Министерства либо письменно в Министерство. 

Ответственным лицом за прием письменных жалоб на действие (бездействие) или решение, осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, является ответственный за прием корреспонденции сотрудник Министерства (старший специалист  I разряда отдела структурного обеспечения тел. 62-69-22, адрес электронной почты – minpriroda@cap.ru).

Прием жалоб на действие (бездействие) или решение, осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, осуществляется ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов).

При устном обращении к Министру, заместителю министра, руководителю соответствующего структурного подразделения Министерства ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заинтересованное лицо в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

наименование Министерства (либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица);

наименование заинтересованного лица;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

 изложение сути жалобы;

 личную подпись (подпись уполномоченного лица) и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае, если в письменной жалобе не указано наименование заинтересованного лица, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу государственного органа, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, Министр, заместитель министра вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заинтересованному лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его наименование и почтовый адрес поддаются прочтению.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование действий (бездействия), решений конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае, если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Министр принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направленное обращение направлялись в Министерство. О данном решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение в течение 3 рабочих дней.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Министерство. 

Письменное обращение, поступившее в Министерство, должно быть рассмотрено в течение 15 календарных дней с даты его поступления.

5.2. Судебное обжалование.

Заинтересованное лицо вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия (бездействия) должностных лиц Министерства в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.




























