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Утверждён приказом

Министерства природных ресурсов 
и экологии Чувашской Республики

         от​​​​​​​​​​​ 18 сентября 2009 г. № 377
Административный регламент  исполнения
Министерством природных ресурсов и экологии Чувашской Республики государственной функции по разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к проектам законов 
и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и
Чувашской Республики,  касающихся установленной сферы деятельности
I. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции
Административный регламент исполнения Министерством природных ресурсов и экологии Чувашской Республики государственной функции по разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к проектам законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики, касающихся установленной сферы деятельности (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики, его структурных подразделений при исполнении государственной функции по разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к проектам законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики, касающихся установленной сферы деятельности (далее – государственная функция).
1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики – Министерством природных ресурсов и экологии Чувашской Республики (далее – Министерство) и осуществляется через структурные подразделения Министерства:
отдел бухгалтерского учёта и финансов;
отдел водопользования;

отдел водохозяйственных мероприятий и водного хозяйства;
отдел государственного лесного контроля и надзора;
отдел контроля;
отдел информационно–аналитической работы;

отдел использования, воспроизводства лесов и государственного лесного реестра;
отдел охраны и защиты лесного фонда;


отдел охраны окружающей среды;

отдел правового обеспечения;

отдел природопользования; 

отдел структурного обеспечения;

отдел экономики природопользования.
1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции:
постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (с изменениями, внесёнными постановлениями Правительства Российской Федерации  от 29 ноября 2007 г. № 813, от 4 мая 2008 г. № 331) («Собрание законодательства Российской Федерации», 2005 г., № 47, ст. 4933) <*>;

распоряжение  Президента Чувашской Республики от 17 января 2006 г. № 10 «О порядке подготовки и внесения проектов указов и распоряжений Президента Чувашской Республики»; 

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики
от 7 декабря 2001 г. № 266 «О Типовой инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Чувашской Республики» (с изменениями, внесёнными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики                                  от 17 января 2006 г. № 8) («Собрание законодательства Чувашской Республики», 2002 г., № 2–3, ст. 111) <*>;  
постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г. № 288 «О Типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики» (с изменениями, внесёнными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 21 марта 2006 г. № 57, от 16 марта 2007 г. № 43,                                  от 25 декабря 2007 г. № 348, от 14 мая 2009 г. № 156) («Собрание законодательства Чувашской Республики», 2005 г., № 11, ст. 754) <*>;  
постановление Кабинета Министров Чувашской Республики                         от 17 января 2006 г. № 8 «О порядке подготовки и внесения проектов постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики»        (с изменениями, внесёнными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 63, от 25 декабря 2007 г. № 348, от 14 мая 2009 г. № 156) («Собрание законодательства Чувашской Республики», 2006 г., № 1,         ст. 14) <*>;
постановление Кабинета Министров Чувашской Республики                                от 29 января 2007 г. № 11 «Вопросы Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики» (с изменениями, внесёнными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 5 марта 2007 г. № 30, от 14 июня 2007 г.           № 136, от 29 июня 2007 г. № 161, от 26 октября 2007 г. № 272, от 29 мая 2008 г.     № 163, от 8 октября 2008 г. № 302, от 10 июня 2009 г. № 188) («Собрание законодательства Чувашской Республики», 2007 г., № 1, ст. 17) <*>; 
постановление Кабинета Министров Чувашской Республики                    от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных  регламентов исполнения государственных функций (предоставления  государственных услуг)» (с изменениями, внесёнными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от  23 января 2008 г. № 9, от 27 августа 2008 г. № 244) («Собрание законодательства Чувашской Республики», 2007 г., № 3,             ст. 150) <*>.
​​​​​​​​​​​​​​​​_______________________________
<*> приведён источник официального опубликования в первой редакции нормативного правового акта.
1.4. Описание конечного результата исполнения государственной функции
Конечным результатом исполнения государственной функции являются:

1.4.1. При разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к проектам законов и иным нормативным правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики, подготовленных органами исполнительной власти Чувашской Республики (далее – проект органа исполнительной власти Чувашской Республики):

согласование проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики путём визирования листа согласования к данному проекту без замечаний, либо согласование проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики путём визирования листа согласования к данному проекту с замечаниями (предложениями) и приложения  возражения к нему.

1.4.2. При разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к проектам законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации (далее – федеральный проект)  по поручению Президента Чувашской Республики, Кабинета Министров Чувашской Республики, Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики, Администрации Президента Чувашской Республики, Руководителя Администрации Президента Чувашской Республики – письмо с предложениями к федеральному проекту.    

1.4.3. Процедура исполнения государственной функции завершается направлением органу исполнительной власти Чувашской Республики:

а) по проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики:

листа согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированного без замечаний, либо листа согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированного с замечаниями (предложениями) и возражения к данному проекту;

б) по федеральному проекту – письма с предложениями к федеральному проекту.
1.5. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции
При исполнении государственной функции Министерством осуществляется взаимодействие с Администрацией Президента Чувашской Республики и иными органами исполнительной власти Чувашской Республики.
II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государственной функции, является открытой и общедоступной.

Сведения о местах нахождения Министерства, справочные телефоны, адреса сайта в сети Интернет, адреса электронной почты Министерства, в том числе его структурных подразделений, размещаются на официальном Интернет–сайте Министерства и в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
Графики личного приёма министром природных ресурсов и экологии Чувашской Республики (далее – Министр) и заместителями министра природных ресурсов и экологии Чувашской Республики (далее – заместители министра) указаны на официальном интернет–сайте Министерства. 
2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции
Консультации по вопросам исполнения государственной функции предоставляются:

при личных обращениях;

при обращениях по телефону;

при  письменных обращениях.

При ответах на личные обращения и телефонные звонки, ответственные за информирование специалисты соответствующих отделов подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Если специалист, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть пере​адресован (переведён) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменное обращение, поступившее в Министерство, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

2.2. Сроки исполнения государственной функции

2.2.1. Сроки исполнения государственной функции по разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к проекту органа Чувашской Республики
В соответствии с законодательством Чувашской Республики срок согласования Министерством проекта распоряжения Кабинета Министров Чувашской Республики не должен превышать 1 рабочего дня, а проекта постановления Кабинета Министров Чувашской Республики – 3 рабочих дней. 
Срок рассмотрения проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики структурными подразделениями Министерства, определёнными  в поручении Министра (лица, исполняющего его обязанности), заместителей министра составляет для проекта постановления Кабинета Министров Чувашской Республики 1 рабочий день, проект распоряжения Кабинета Министров Чувашской Республики должен рассматриваться в течение 1 рабочего дня с момента поступления в Министерство. 
Срок подготовки проекта заключения структурным подразделением, являющимся, в соответствии с поручением Министра (лица, исполняющего его обязанности), заместителями министра, ответственным исполнителем по рассмотрению проекта постановления Кабинета Министров Чувашской Республики не должен превышать 1 рабочего дня, проект распоряжения Кабинета Министров Чувашской Республики должен быть рассмотрен в течение 1 рабочего дня с момента поступления проекта в Министерство. 
Срок направления листа согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированного с замечаниями (предложениями) и возражений к нему, либо листа согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированному без замечаний, органу исполнительной власти Чувашской Республики, направившему его для согласования в Министерство, специалистом, ответственным за делопроизводство в ответственном структурном подразделении, – в течение рабочего дня с момента его подписания Министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра.
2.2.2. Сроки исполнения государственной функции по разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к федеральным проектам
Срок подготовки письма с предложениями к федеральному проекту определяются Министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра.
В соответствии с Типовой инструкцией по делопроизводству в органах исполнительной власти Чувашской Республики, утверждённой постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г. № 288               «О Типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики», поручения Президента Чувашской Республики, Кабинета Министров Чувашской Республики, Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики, содержащие указание «срочно», подлежат исполнению в течение 3 дней с даты подписания поручения. Указание «оперативно» предусматривает 10–дневный срок исполнения поручения.

Поручения Администрации Президента Чувашской Республики, Руководителя Администрации Президента Чувашской Республики подлежат рассмотрению в указанные в них сроки.

Если срок исполнения в поручении не указан, оно подлежит исполнению в течение 1 месяца с даты его подписания (до соответствующего числа следующего месяца, а если в следующем месяце такого числа нет, то до последнего дня месяца). Если последний день срока исполнения поручения приходится на нерабочий день, поручение подлежит исполнению в предшествующий ему рабочий день.

Срок рассмотрения федерального проекта заинтересованными структурными подразделениями Министерства не должен превышать 15 дней с даты подписания поручения Министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра.

Срок подготовки проекта письма с предложениями к федеральному проекту с учётом замечаний и предложений структурных подразделений Министерства, определённых в поручении Министра (лица, исполняющего его обязанности), заместителями министра не должен превышать 10 дней. 
Срок рассмотрения проекта письма с предложениями к федеральному проекту Министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра не должен превышать 3 дней. 

Срок направления завизированного Министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра письма с предложениями к федеральному проекту органу исполнительной власти Чувашской Республики, являющемуся ответственным исполнителем, специалистом, ответственным за делопроизводство в структурном подразделении Министерства, указанном в поручении первым или обозначенном словом «ответственный», – не должен превышать 2 дней.
2.3. Требования к местам исполнения государственной функции
Исполнение государственной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении      № 1 к настоящему Административному регламенту.

Помещения для исполнения государственной функции снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия структурного подразделения, фамилий, имён, отчеств, должностей лиц, исполняющих государственную функцию.

Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.
2.4. Перечень оснований для приостановления или отказа в исполнении государственной функции
Основанием для отказа в исполнении государственной функции является:

исключение государственной функции из полномочий Министерства. 

2.5. Другие положения, характеризующие исполнения государственной функции
Исполнение государственной функции осуществляется на безвозмездной основе.


III. Административные процедуры

3.1.Описание последовательности действий при осуществлении государственной функции по разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к проектам органов исполнительной власти Чувашской Республики
Исполнение государственной функции по разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к проектам органов исполнительной власти Чувашской Республики включает в себя следующие административные процедуры:
рассмотрение проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики структурными подразделениями Министерства, определёнными в поручении Министра (лица, исполняющего его обязанности), заместителями министра;  
подготовка проекта заключения к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики структурным подразделением Министерства, указанным в поручении первым или обозначенным словом «ответственный» с учётом замечаний и предложений заинтересованных структурных подразделений;  
рассмотрение проекта заключения к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики Министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра, и направление листа согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированного с замечаниями (предложениями), и возражения к нему, либо листа согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированного без замечаний органу исполнительной власти Чувашской Республики, направившему проект для согласования в Министерство.

Порядок исполнения государственной функции по разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к проектам органов исполнительной власти Чувашской Республики указан в блок–схеме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
3.1.1. Рассмотрение проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики структурными подразделениями Министерства, определёнными в поручении Министра (лица, исполняющего его обязанности), заместителей министра
3.1.1.2.  Основанием для начала исполнения государственной функции по разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к проектам органов исполнительной власти Чувашской Республики является поступление в структурные подразделения Министерства, определённые в поручении Министра (лица, исполняющего его обязанности), заместителей министра, проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики.
3.1.1.3 Структурные подразделения Министерства, ответственные за рассмотрение проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики (далее – заинтересованные структурные подразделения), срок подготовки заключения определяются Министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра. 
Структурное подразделение Министерства, указанное в поручении первым или обозначенное словом «ответственный», является ответственным исполнителем по рассмотрению проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики (далее – ответственное структурное подразделение). 
Руководитель ответственного структурного подразделения организует работу по рассмотрению проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики и несёт ответственность за качество и своевременность представления заключения к нему Министру (лицу, исполняющему его обязанности), заместителям министра.
3.1.1.4. Руководитель ответственного структурного подразделения назначает специалиста, ответственного за рассмотрение проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики (далее – ответственный специалист).
Ответственный специалист готовит лист ознакомления структурных подразделений с проектом органа исполнительной власти Чувашской Республики и направляет копии в заинтересованные структурные подразделения Министерства. 
Руководители заинтересованных структурных подразделений проставляют визы на листе ознакомления с проектом органа исполнительной власти Чувашской Республики, которые включают в себя личные подписи визирующих, расшифровки подписей (инициалы, фамилии), даты получения копий проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики. 
3.1.1.5. Заинтересованные структурные подразделения Министерства  рассматривают проект органа исполнительной власти Чувашской Республики в пределах своей компетенции и направляют в ответственное структурное подразделение служебные записки со своими предложениями и замечаниями. 
Проект органа исполнительной власти Чувашской Республики  должен быть  направлен на юридическую экспертизу в отдел правового обеспечения Министерства, в случае если отдел правового обеспечения Министерства не является ответственным структурным подразделением.

Проект органа исполнительной власти Чувашской Республики должен быть проверен специалистом отдела правового обеспечения Министерства на соответствие законодательству Российской Федерации, законодательству Чувашской Республики и на соответствие правилам юридической техники. 

В случае если отдел правового обеспечения Министерства не является ответственным структурным подразделением, специалистом отдела правового обеспечения Министерства по результатам проведенной юридической экспертизы проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики при выявлении  положений, противоречащих законодательству Российской Федерации, законодательству Чувашской Республики, и положений не соответствующих правилам юридической техники, составляется служебная записка на имя руководителя ответственного структурного подразделения.  
Срок рассмотрения проекта постановления Кабинета Министров Чувашской Республики заинтересованными структурными подразделениями Министерства не должен превышать 1 рабочего дня, проект распоряжения Кабинета Министров Чувашской Республики должен рассматриваться в течение 1 рабочего дня с момента поступления проекта распоряжения в Министерство.


3.1.2. Подготовка проекта заключения к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики с учётом замечаний и предложений структурных подразделений Министерства, определённых в поручении Министра (лица, исполняющего его обязанности), заместителей министра
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке проекта заключения к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики с учётом замечаний и предложений структурных подразделений Министерства, определенных в поручении Министра (лица, исполняющего его обязанности), заместителей министра, является поступление предложений и замечаний от заинтересованных структурных подразделений ответственному специалисту. 
3.1.2.2. В процессе работы над проектом заключения к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики ответственным специалистом должны быть изучены относящиеся к теме проекта законодательство Российской Федерации, законодательство Чувашской Республики, практика применения соответствующих нормативных правовых актов, научная литература и материалы периодической печати по рассматриваемому вопросу.

Ответственный специалист составляет проект заключения к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики с учётом замечаний и предложений заинтересованных структурных подразделений.  
3.1.2.3. Разработанный проект заключения к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики представляется ответственным специалистом для его согласования и визирования руководителю ответственного структурного подразделения, после чего направляется на согласование и визирование Министру (лицу, исполняющему его обязанности), заместителям министра. 
Срок подготовки проекта заключения к проекту постановления Кабинета Министров Чувашской Республики ответственным специалистом не должен превышать 1 рабочего дня с момента поступления проекта постановления в Министерство, проект заключения к проекту распоряжения Кабинета Министров Чувашской Республики должен быть подготовлен в течение 1 рабочего дня с момента поступления проекта распоряжения в Министерство.

3.1.3. Рассмотрение проекта заключения к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики Министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра, и направление листа согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированного с замечаниями (предложениями) и возражения к нему либо листа согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированного без замечаний органу исполнительной власти Чувашской Республики, направившему проект для согласования в Министерство   
3.1.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению проекта заключения к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики и направлению листа согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированного с замечаниями (предложениями), и возражения к нему (листа согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированного без замечаний) органу исполнительной власти Чувашской Республики, направившему проект для согласования в Министерство, является представление проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики и проекта заключения со служебными записками руководителей заинтересованных структурных подразделений Министерства к нему Министру (лицу, исполняющему его обязанности), заместителям министра.
3.1.3.2. После визирования проекта заключения к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики руководителем ответственного структурного подразделения, проект заключения представляется для согласования и визирования Министру (лицу, исполняющему его обязанности), заместителям министра.
3.1.3.3. По результатам рассмотрения проекта заключения к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики Министр (лицо, исполняющее его обязанности), заместители министра принимают одно из следующих решений:

согласовывают проект органа исполнительной власти Чувашской Республики путём визирования листа согласования к данному проекту без замечаний;

согласовывают проект органа исполнительной власти Чувашской Республики путём визирования листа согласования к данному проекту с замечаниями (предложениями) и подписывают  возражения к нему.

Проект заключения на проект органа исполнительной власти Чувашской Республики со служебными записками руководителей заинтересованных структурных подразделений к нему Министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра должен рассматриваться в течение рабочего дня с момента поступления на визирование. 
3.1.3.4. Лист согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированный с замечаниями (предложениями), и возражения к нему (лист согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированный без замечаний) направляется специалистом, ответственным за делопроизводство в ответственном структурном подразделении, в течение рабочего дня с момента его подписания Министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра органу исполнительной власти Чувашской Республики, направившему проект для согласования в Министерство.
3.2. Описание последовательности действий при осуществлении государственной функции по разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к федеральным проектам
Исполнение государственной функции по разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к федеральным проектам включает в себя следующие административные процедуры:
рассмотрение федерального проекта структурными подразделениями Министерства, определёнными в поручении Министра (лица, исполняющего его обязанности), заместителей министра;

подготовка проекта письма с предложениями к федеральному проекту с учётом замечаний и предложений заинтересованных структурных подразделений Министерства;
рассмотрение проекта письма с предложениями к федеральному проекту Министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра и направление заключения к федеральному проекту органу исполнительной власти Чувашской Республики, являющемуся ответственным исполнителем поручения Президента Чувашской Республики, Кабинета Министров Чувашской Республики, Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики, Администрации Президента Чувашской Республики, Руководителя Администрации Президента Чувашской Республики (далее – орган исполнительной власти Чувашской Республики, являющийся ответственным исполнителем).

Порядок исполнения государственной функции по разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к федеральным проектам указан в блок–схеме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
3.2.1. Рассмотрение федерального проекта структурными подразделениями Министерства
3.2.1.1. Основанием для начала исполнения государственной функции по разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к федеральным проектам является поступление в заинтересованные структурные подразделения копий федеральных проектов.
3.2.1.2. Заинтересованные структурные подразделения Министерства, ответственное структурное подразделение, срок подготовки заключения определяются Министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра.
 Руководитель ответственного структурного подразделения организует работу по рассмотрению федерального проекта и несёт ответственность за качество и своевременность представления заключения к нему Министру (лицу, исполняющему его обязанности), заместителям министра.

В соответствии с Типовой инструкцией по делопроизводству в органах исполнительной власти Чувашской Республики, утверждённой постановлением Кабинетом Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г. № 288, поручения Президента Чувашской Республики, Кабинета Министров Чувашской Республики, Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики, содержащие указание «срочно», подлежат исполнению в течение 3 дней с даты подписания поручения. Указание «оперативно» предусматривает 10–дневный срок исполнения поручения.

Поручения Администрации Президента Чувашской Республики, Руководителя Администрации Президента Чувашской Республики подлежат рассмотрению в указанные в них сроки.

Если срок исполнения в поручении не указан, оно подлежит исполнению в течение 1 месяца с даты его подписания (до соответствующего числа следующего месяца, а если в следующем месяце такого числа нет, то до последнего дня месяца). Если последний день срока исполнения поручения приходится на нерабочий день, поручение подлежит исполнению в предшествующий ему рабочий день.

3.2.1.3. Руководитель ответственного структурного подразделения назначает ответственного специалиста с указанием срока исполнения поручения.

Срок рассмотрения федерального проекта ответственным структурным подразделением не должен превышать 15 дней с даты подписания поручения Министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра. 
3.2.2. Подготовка проекта письма с предложениями к федеральному проекту с учётом замечаний и предложений заинтересованных структурных подразделений
3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке проекта заключения к федеральному проекту с учетом замечаний и предложений структурных подразделений Министерства, определённых в поручении Министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра, является поступление предложений и замечаний от структурных подразделений ответственному специалисту.
3.2.2.2. Подготовка проекта заключения к федеральному проекту с учётом замечаний и предложений структурных подразделений осуществляется в порядке, установленном подпунктами 3.1.2.1.–3.1.2.3. пункта 3.1.2 настоящего Административного регламента.

Срок, в который структурные подразделения должны направлять свои замечания и предложения к федеральному проекту, не должен превышать                     10 дней.  

3.2.3. Рассмотрение проекта письма с предложениями к федеральному проекту Министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра и направление письма с предложениями к федеральному проекту органу исполнительной власти Чувашской Республики, являющемуся ответственным исполнителем 

3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению проекта письма с предложениями к федеральному проекту и направлению заключения к федеральному проекту органу исполнительной власти Чувашской Республики, являющемуся ответственным исполнителем, является представление проекта заключения Министру (лицу, исполняющему его обязанности), заместителям министра. 
3.2.3.2. Проект письма с предложениями к федеральному проекту представляется для согласования и визирования Министру (лицу, исполняющему его обязанности), заместителям министра.

3.2.3.3. По результатам рассмотрения проекта письма с предложениями к федеральному проекту Министр (лицо, исполняющее его обязанности), заместители министра, принимают одно из следующих решений: 
визируют заключение к федеральному проекту; 
возвращают заключение к федеральному проекту ответственному структурному подразделению для доработки. 
Срок рассмотрения проекта письма с предложениями к федеральному проекту Министром  (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра не должен превышать 3 дней. 

3.2.3.4. Завизированное Министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра, заключение к федеральному проекту направляется специалистом, ответственным за делопроизводство в ответственном структурном подразделении, в течение 2 дней с момента его подписания Министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра органу исполнительной власти Чувашской Республики, являющемуся ответственным исполнителем.
3.2.3.5. В случае, если Министр (лицо, исполняющее его обязанности), заместители министра, возвращают заключение к федеральному проекту для доработки, ответственный специалист дорабатывает его в течение одного рабочего дня и направляет его на согласование и визирование Министру (лицу, исполняющему его обязанности), заместителям министра.
IV. Порядок и формы контроля
 за исполнением государственной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется руководителями структурных подразделений Министерства, Министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра.
Контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Министерства нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений настоящего Административного регламента.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 
Проверки полноты и качества осуществления государственной функции организуются на основании приказов Министра (лица, исполняющего его обязанности), заместителей министра. 

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер и внеплановый характер. 

По результатам проведённых проверок, в случае выявления нарушений, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.3. Должностные лица, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения государственной функции.
4.4. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, 
а также принимаемого им решения при исполнении
 государственной функции

5.1. Досудебное обжалование

5.1.1. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с действующим законодательством.
5.1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее – обращение), устно к Министру (лицу, исполняющему его обязанности), заместителю министра, руководителю соответствующего структурного подразделения Министерства либо письменно в Министерство. 
5.1.3. Прием письменных жалоб на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, осуществляется старшим специалистом 1 разряда отдела структурного обеспечения Белан Жанной Геннадьевной, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00 часов), тел. (8352) 62–69–22.

5.1.4. При устном обращении к Министру (лицу, исполняющему его обязанности), заместителю министра, руководителю соответствующего структурного подразделения Министерства ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Если в результате рассмотрения, обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации к сотруднику, допустившему нарушение в ходе исполнения государственной функции требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлёкшее за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заинтересованному лицу направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 15 рабочих дней со дня поступления обращения.

5.1.5. Письменное обращение, поступившее в Министерство, должно быть рассмотрено в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

5.2. Судебное обжалование

5.2.1. Заинтересованное лицо вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия (бездействия) должностных лиц Министерства в судебном порядке.
Приложение № 1

к Административному регламенту

исполнения Министерством природных ресурсов и экологии Чувашской Республики государственной функции по разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к проектам законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики 

Информация об адресах и справочных телефонах 
Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики 

Почтовый адрес Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики: 428032, Чувашская Республика, г. Чебоксары, ул. Ленинградская,       д. 33; электронный адрес: minpriroda@cap.ru

Руководство

	Дринёв 

Сергей Эдуардович
	министр
	каб. 42
	62-69-22  
	minpriroda@cap.ru.

	Краснов 

Владимир Иванович 
	заместитель министра  
	каб. 54
	62-62-66
	minpriroda@cap.ru

	Юшин 

Евгений Васильевич
	заместитель министра  
	каб. 55
	62-56-27
	minpriroda@cap.ru


Структурные подразделения
	Андреева

Ирина Ивановна
	начальник отдела водопользования
	каб. 3
	62-88-71
	minpriroda51@cap.ru

	Антонова
Татьяна Юрьевна
	начальник отдела водохозяйственных мероприятий и водного хозяйства
	каб. 53
	62-10-02
	minpriroda41@cap.ru

	Бочарова 

Ольга Владимировна
	начальник охраны окружающей среды
	каб. 10
	62-88-71
	minpriroda45@cap.ru

	Григорьева 

Татьяна Владимировна
	начальник отдела структурного обеспечения
	каб. 51
	62-69-22
	minpriroda@cap.ru

	Запасова 

Марина Леонидовна
	начальник отдела информационно-аналитической работы 
	каб. 47
	62-10-02
	Minpriroda11@cap.ru

	Миронов 

Николай Николаевич
	начальник отдела контроля
	каб. 5
	62-47-43
	minpriroda31@cap.ru

	Михайлова 

Татьяна Ивановна
	начальник отдела экономики природопользования
	каб. 50
	62-68-49  
	minpriroda21@cap.ru

	Моисеева 
Наталья Васильевна
	начальник отдела бухгалтерского учёта и финансов
	каб. 43
	62-68-49
	minpriroda81@cap.ru

	Попова 

Надежда Никандровна
	начальник отдела природопользования
	каб. 8
	62-74-42
	minpriroda77@cap.ru

	Фадеева 

Наталия Анатольевна
	начальник отдела правового обеспечения
	каб. 4
	62-88-65
	minpriroda61@cap.ru


Почтовый адрес Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики: 428034, Чувашская Республика, г. Чебоксары, посёлок Лесной, д. 9; электронный адрес: minpriroda@cap.ru
Руководство
	Ермолаев
Анатолий Валентинович
	заместитель министра  

	каб. 9 

	41-46-92
	les@cap.ru


Структурные подразделения
	Изекеев 

Валерий Васильевич
	начальник отдела охраны и защиты лесного фонда
	каб. 10
	41-48-38
	les@cap.ru

	Иванов

Леонид Ванифатович
	начальник отдела государственного контроля и надзора
	каб. 11
	41-49-03
	les@cap.ru

	Терентьев 

Сергей Владимирович
	начальник отдела использования, воспроизводства лесов и государственного лесного реестра
	каб. 8
	41-49-28
	les2@cap.ru


График работы структурных подразделений:

понедельник с 8.00 до 17.00;

вторник с 8.00 до 17.00;

среда с 8.00 до 17.00;

четверг с 8.00 до 17.00;

пятница с 8.00 до 17.00.

Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.

Выходные дни – суббота и воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.


Приложение № 2
к Административному регламенту

исполнения Министерством природных ресурсов и экологии Чувашской Республики государственной функции по разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к проектам законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики 

Блок – схема


последовательности действии при исполнении 

Министерством природных ресурсов и экологии Чувашской Республики государственной функции по разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к проектам законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики, подготовленных органами исполнительной власти Чувашской Республики 
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Приложение № 3

к Административному регламенту

исполнения Министерством природных ресурсов и экологии Чувашской Республики государственной функции по разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к проектам законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики 

Блок – схема

последовательности действии при исполнении 
Министерством природных ресурсов и экологии Чувашской Республики государственной функции по разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к проектам законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации  по поручению Президента Чувашской Республики, Кабинета Министров Чувашской Республики, Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики, Администрации Президента Чувашской Республики, Руководителя Администрации Президента Чувашской Республики 


[image: image2]
Рассмотрение проекта заключения к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики Министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра и направление листа согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированного с замечаниями (предложениями), и возражения к нему, либо листа согласования к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики, завизированного без замечаний органу исполнительной власти Чувашской Республики, направившему проект для согласования в Министерство. Проект заключения к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики со служебными записками заинтересованных структурных подразделений должен рассматриваться Министром (лицом, исполняющим его обязанности) в течение рабочего дня с момента поступления. Срок направления заключения органу исполнительной власти 


Чувашской Республики, направившему проект для согласования в Министерство, – в течение 1 дня с момента его подписания 


Министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра








Рассмотрение проекта органа исполнительной власти Чувашской Республики структурными подразделениями Министерства.


Проект постановления Кабинета Министров Чувашской Республики ответственным структурным подразделением  не должен превышать 1 рабочего дня, проект распоряжения Кабинета Министров Чувашской Республики должен рассматриваться в течение 1 рабочего дня          с момента поступления проекта в Министерство








Поручение министра природных ресурсов и экологии Чувашской Республики (далее – Министр) 


(лица, исполняющего его обязанности), заместителей министра





Подготовка проекта заключения к проекту органа исполнительной власти Чувашской Республики с учётом замечаний и предложений структурных подразделений структурных подразделений Министерства, определёнными в поручении Министром (лицом, исполняющим его обязанности).  


Подготовка проекта заключения к проекту постановления Кабинета Министров Чувашской Республики ответственным структурным подразделением  не должен превышать 1 рабочего дня, проект заключения к проекту распоряжения Кабинета Министров Чувашской Республики должен разрабатываться в течение 1 рабочего дня с момента поступления в Министерство








Рассмотрение проекта письма с предложениями к федеральному проекту Министром  (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра и направление его органу исполнительной власти Чувашской Республики, являющемуся ответственным исполнителем


Срок рассмотрения проекта письма с предложениями к федеральному проекту Министром  (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра  – не более 3 дней. Срок направления заключения – не более 2 дней с момента его подписания Министром (лицом, исполняющим его обязанности).








Рассмотрение закона и иного нормативного правового акта Российской Федерации (далее – федеральный проект) структурными подразделениями  Министерства, определёнными в поручении Министра (лица, исполняющего его обязанности), заместителей министра. Срок рассмотрения не должен превышать 15 дней, если не установлен иной срок.











Поручение министра природных ресурсов и экологии Чувашской Республики (далее – Министр) (лица, исполняющего его обязанности), заместителей министра





Подготовка проекта письма с предложениями к федеральному проекту с учётом замечаний и предложений структурных подразделений Министерства, определённых   в поручении Министра (лица, исполняющим его обязанности), заместителей министра


Срок – не более 10 дней.








